Referéncia Rapida para o Guia de Organizacéo de Eventos da ABCM

Predmbulo e Objetivos

O Guia de Organizacdo de Eventos da ABCM foi preparado de forma que tivesse as informacgoes
necessarias para que um membro da ABCM pudesse ter as orienta¢fes basicas quando organizando um
evento da Associacdo. Mesmo assim, alguns membros acham tedioso ler o Guia. Por este motivo, este
pequeno documento de “referéncia rapida” foi preparado com o objetivo de leva-lo diretamente as
paginas relevantes do Guia, para resolver a sua duvida, sem que vocé tenha necessidade de ler o Guia
completo. De qualquer forma, a Diretoria encoraja 0s colegas organizadores de eventos a, pelo menos
uma vez, ler o Guia completo. De qualquer forma, e qualquer que seja a sua abordagem, por favor,
lembre-se que o evento que vocé esta organizando ndo é o “seu” evento. Ele é um evento ABCM que
Ihe foi dada a responsabilidade de organizar.

Assuntos e sua Localiza¢do no Guia

e Abertura de conta e gestdo financeira: Ver pp. 11, 16-17, 18, e 22-27.
e Composicdo da comissdo organizadora: Ver p. 9.

e Dados gerais da ABCM: Ver p. 3.

e Datas e prazos: Ver pp. 4-5,7, 12, e 16-17.

e Formato dos artigos submetidos: Ver pp. 8 e 12.

e Instrucdes para coordenadores de sessdes técnicas: Ver pp. 6-7.

e Participacdo de comités técnicos da ABCM na organizacdo de eventos: Ver pp. 7, 9-10, e 14.
e Periodo de realizagdo dos eventos: Ver pp. 4-5.

e Prestacdo de contas e contabilidade: Ver pp. 18, e 22-27.

e Programacdo do evento: Ver pp. 6-8, e 16.

e Proposta para organizacao de um evento regular: Ver pp.5e 9.

e Reunides de comités e assembleias: Ver pp. 7-9.

e Taxas de inscricdo: Ver pp. 15-17.

Diretoria — Biénio 2015-2017



