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1. NORMAS GERAIS PARA A ORGANIZACAO DO EVENTO

O Congresso Nacional de Estudantes de Engenharia Mecanica foi criado em 1994 por
iniciativa dos estudantes da Universidade Federal do Rio de Janeiro. Tinha carater
regional e visava proporcionar aos alunos de Engenharia Mecénica a oportunidade de
trocar idéias e experiéncias através da exposicao de seus trabalhos. A ABCM passou a
promover o Congresso a partir de 1998, incorporando-o ao seu rol de congressos
regulares. A partir de entdo a participacdo de estudantes e o numero de artigos
apresentados tém aumentado substancialmente. Tornou-se de ambito nacional tendo
recebido inclusive a participacdo de estudantes do exterior. Devido a esse crescimento e
com o objetivo de auxiliar as comissfes organizadoras do congresso a organiza-lo,
mantendo o padrdo ABCM, sdo estabelecidas as presentes normas.

1. Epoca de Realizacdo: O CREEM ser4 realizado anualmente em época coincidente
com o inicio do periodo letivo do segundo semestre (primeira quinzena de Agosto).

1.1.Quanto a Publica¢do de Anais:

a) Os trabalhos serdo submetidos a comissdo organizadora sob a forma de
resumos estendidos (2 paginas no maximo) e serdo publicados sob a forma
eletronica em CD-ROM.

b) Os anais devem estar a disposi¢éo dos participantes durante o evento.

c) Ao fim do evento, as cépias que ndo forem distribuidas pela comissdo de
organizacdo devem ser enviadas para a sede da ABCM. Dez copias dos anais
devem ser enviadas para a sede da ABCM para arquivo, memoria e futuras
solicitacOes de interessados nos trabalhos.

1.2. Quanto ao Programa e Tipo de Apresentacdo de Trabalhos:

O Programa e o Formato dos eventos ABCM ficam sob a decisdo e
responsabilidade das comissdes organizadoras, respeitando-se as normas abaixo.

a) Os trabalhos aceitos para 0 CREEM podem ser apresentados na forma oral
ou em posteres, ficando esta decisdo a cargo da comissdo organizadora do
evento.

b) No caso de apresentacdo oral, esta deve ser realizada dentro do periodo
estipulado pela comissdo organizadora, incluindo o tempo reservado para
perguntas e discussdes sobre o trabalho.

c) Para apresentacGes orais, 0 periodo de perguntas e discussdes deve ser aberto
a platéia presente tdo logo o apresentador termine sua exposi¢do, caso haja
tempo disponivel dentro do periodo estipulado pela comissdo organizadora. Nao
se deve deixar as perguntas e discussdes sobre todos os artigos apresentados para
o fim da sec¢do, evitando-se assim, a dispersdo da platéia e esvaziamento das
discussdes.

d) Os coordenadores de sessbes tecnicas com apresentacdes orais devem
manter o horério das apresentacBes dentro do programado pela comissdo
organizadora. Caso ocorram faltas de apresentadores, o coordenador ndo deve



adiantar a apresentacdo dos trabalhos subsequentes, a fim de que as
apresentacdes sejam realizadas nos horarios estipulados.

e) No caso das sessdes de poster, estas devem ocorrer por um periodo minimo
de 2 horas. Os autores devem permanecer durante toda a secéo a frente de seus
trabalhos, para esclarecimento de ddvidas e discussdes com 0s participantes.

f) Apresentacfes orais muito curtas devem ser evitadas em favor de secdes de
poster. Sugere-se que o tempo estipulado para cada apresentacao oral, incluindo
o0 periodo reservado para perguntas e discussdes, nunca seja inferior a quinze
minutos.

1.3.Quanto a Preparacdao Inicial do Evento:

a) A Comissdo Organizadora do CREEM devera submeter a Diretoria da
ABCM o projeto do evento com no minimo 08 (0ito) meses de antecedéncia
contendo as seguintes informacdes:

e Periodo do Evento e datas importantes

e Presidente da Comissdo Organizadora

e Membros da Comissao Organizadora

e NUmero esperado de participantes

e Valor esperado da taxa de inscri¢cao

e Valor do adiantamento de recursos esperados da ABCM

e Plano de aplicacdo de recursos liberados pela ABCM

¢ Relacdo provavel de agéncias e empresas financiadoras

e Esbogo da programacao, prevendo exposicoes, apresentacéo de
trabalhos, mini-cursos, palestras e visitas técnicas.

e QOutras informacGes consideradas relevantes.

b) A Diretoria analisara o projeto e respondera ao presidente da comissao
no prazo nao superior a 60 dias.

c) Por ser evento anual havera ao final de cada versdo uma assembleia para
decidir quem organizard a versdo dois anos depois. A instituicdo
vencedora deve formalizar a intencdo de sediar o CREEM em carta
assinada por seu representante legal (reitor, diretor,etc) dirigida a
Diretoria da ABCM.

1.4. Quanto ao gerenciamento dos recursos financeiros do evento:

a) O gerenciamento de todos os recursos financeiros, obtidos das diversas
fontes como auxilio ao evento, é de total responsabilidade da comissao
organizadora do evento, que deve cumprir as Instrucdes para a
Contabilidade de Eventos Promovidos pela ABCM.

b) A comissdo organizadora do evento deve obter junto & sede da ABCM a
procuracao para abertura de conta bancaria em nome da ABCM para o
gerenciamento dos recursos obtidos para o evento. Os titulares da conta a



ser aberta e que receberdo a procuracdo devem ser o professor orientador
e o aluno presidente da comissdo organizadora. As instrucdes para
abertura desta conta devem também ser obtidas junto a sede da ABCM

c) A comissdo organizadora do evento deve fazer a apresentacdo do
Relatorio de Prestacdo de Contas na reunido do conselho da ABCM, no
maximo no ano seguinte ao evento. O modelo para o Relatorio de
Prestacdo de Contas pode ser obtido junto a sede da ABCM.

1.5. Quanto aos valores do auxilio e do retorno esperado pela ABCM:

a) O valor do auxilio financeiro da ABCM a ser repassado a comissao
organizadora do evento deve ser aprovado em reunido da Diretoria da
associacdo, mediante a apresentacdo de um plano de aplicacdo de
recursos que deve constar do projeto do evento.

b) N&o se espera retorno em relagdo aos recursos financeiros adiantados
pela ABCM. Os recursos que por ventura restarem de uma versao
deverdo ser repassados a ABCM, que o0s repassard integralmente a
comissdo organizadora da versdo do ano seguinte.

2. ORGANIZACAO DO EVENTO
2.1.Comissdo Organizadora

A Comissdo Organizadora é usualmente composta de 4 a 10 membros, que
devem ser obrigatoriamente alunos da instituicdo de ensino superior que
sedia o evento e preferencialmente do Curso de Engenharia Mecénica. A
Comissdo Organizadora deve ter um professor do corpo permanente da
instituicdo a qual pertence, preferencialmente membro da ABCM e com as
anuidades em dia, como orientador do evento.Cabe a Diretoria da ABCM
homologar os nomes dos componentes da Comissdo, do presidente e do
professor orientador. Cabe & Comissdo Organizadora:

a) a responsabilidade por todas as iniciativas e atividades, inclusive a
financeira, relativas a realizacdo do evento.

b) certificar-se que 0 nome ABCM — Associacdo Brasileira de Engenharia e
Ciéncias Mecanicas — e o0 respectivo logotipo, estejam claramente
indicados, em destaque, em todo material impresso de divulgacdo, como
promotora do evento.

c) certificar-se que a indicagdo de eventual apoio e patrocinio por parte de
outras entidades ndo descaracterize a ABCM como entidade “mater” .

d) certificar-se que todas as informacGes relativas a realizacdo e divulgacao
do evento sejam encaminhadas a secretaria da ABCM.

e) manter a Diretoria da ABCM informada sobre o andamento da
organizacéo do evento.



f) procurar utilizar apenas conferencistas nacionais tendo em vista que o
evento ndo deve ter um or¢camento muito elevado.

g) encaminhar a ABCM o saldo financeiro, ap6s o recebimento de todos 0s
créditos e o pagamento de todas as despesas relativas ao congresso. A conta
bancaria em nome da ABCM, aberta para o evento, deve ser encerrada apds
transferéncia do saldo financeiro 8 ABCM. O encerramento da conta deve
ser formalmente informado a secretaria da Associacao.

2.2.Divulgacao e Chamada de Artigos:

Apo0s a aprovacdo da organizacdo de um evento, a primeira divulgacdo e a
chamada de artigos pode ser distribuida. Proximo ao Encontro elabora-se o
Programa Final a ser distribuido aos interessados.

Recomenda-se fortemente a utilizacdo de meios eletrdnicos de divulgacao do
evento. Téo logo esteja disponivel a Chamada de Trabalhos, uma versdo
eletrnica desta deve ser enviada a secretaria da ABCM que providenciara
sua divulgacdo através da lista de enderecos eletronicos dos socios da
associacdo. Da mesma forma, a Secretaria da ABCM deve ser informada tdo
logo a pagina do evento seja implementada na internet, a fim de que seja
colocado um anuncio na pagina da ABCM, com link para a pagina do
evento.

a) Informagdes para a Chamada de Artigos

As informagbes indicadas a seguir, além de outras a critério dos
organizadores, devem fazer parte da chamada de trabalhos:

e 0 simbolo da ABCM em destaque (padréo fornecido pela ABCM)
e 0 nome da ABCM

e 0 titulo, data e local do evento

e patrocinios e apoios

e objetos do evento

e informagdes sobre submisséo de artigos

e calendario preliminar e datas limites

e endereco completo para contatos (inclusive telefone)

b) Programa Final

O programa final deve conter informacgdes exatas sobre todo o evento,
incluindo: local, horario, titulo e nome de autores e palestras convidadas;
presidentes e assistentes de sessfes técnicas; mini-cursos, seus professores e
ementas; visitas técnicas e programacOes culturais e turisticas; nome da
empresa co-organizadora do evento; informagdes sobre reserva de passagens,
etc.

O programa final € usualmente distribuido por ocasido da inscricdo. Como
alguns autores ndo enviam seus artigos finais, nem sua confirmacéo, esses
artigos ndo devem aparecer na programacao.



c)Participagdo na versao do ano anterior ao evento

Como a escolha do local do evento é feito com dois anos de antecedéncia, é
recomendavel que uma delegacdo de membros da futura comissédo
organizadora participe da versdo do CREEM do ano anterior ao do evento
que vao organizar, visando observar o desenvolvimento dos trabalhos de
organizacdo e divulgar aos participantes do congresso a versdo do ano
seguinte, do qual serdo responsaveis.

2.3.Inscricdo no Evento

Os organizadores devem estar atentos para 0s seguintes pontos relativos a

inscricdo nos eventos promovidos pela ABCM:

e as taxas de inscri¢do para os membros da ABCM devem corresponder a um
méaximo de 80% do valor cobrado para os ndo membros;

e 0 desconto na taxa de inscricdo para socios da ABCM deve ser superior ao
valor da anuidade de socio individual, como um incentivo do participante
se tornar um membro da associagao.

e somente os membros da ABCM em dia com suas anuidades ( até a data do
pagamento efetivo da inscrigcdo, quer seja feita por correio ou no inicio do
evento ), podem gozar do desconto acima referido;

e membros de entidades com as quais a ABCM mantém acordos, ASME e
CSME por exemplo, gozam dos mesmos beneficios dos membros da
ABCM. Cabe ao interessado mostrar identificagio comprobatoria de
afiliacdo para fazer uso desses beneficios;

e a Secretaria da ABCM fornecera a listagens de seus socios, contendo
informac@es sobre pagamentos de anuidades.

2.4.Responsabilidades da ABCM

No processo de organizacdio do CREEM cabe a ABCM a seguinte

responsabilidade:

e fornecer aos organizadores todas as informagdes e documentos essenciais
para se garantir o sucesso deste;

e apoiar direta ou indiretamente todas as a¢Ges das Comissoes
Organizadoras, essenciais para 0 bom andamento da organizacao do
evento, em particular junto as agéncias financiadoras;

e prover condi¢des essenciais para a organizagdo do evento, em especial

recursos necessarios para se iniciar o processo (correio, divulgacao, etc);

e fornecer logotipos, material impresso e listagens de membros necessarios

ao bom desempenho do evento;

e divulgar o evento via sua pagina na internet assim como com mensagens

para os enderecos eletrénicos de seus associados.

2.5.Prémio ABCM

a) Sera conferido ao primeiro autor do melhor trabalho apresentado no
CREEM o Prémio ABCM que consiste na participacdo do aluno, por
conta da ABCM, em um dos congressos de carater geral promovido pela
Associacdo (COBEM ou CONEM, conforme seja ano par ou impar).



b) A ABCM pagaré as despesas de transporte, estadia, alimentagdo e taxa de

inscricdo nos congressos mencionados. O transporte sera, em principio,
rodoviario. Distancias que demandem mais de 7 horas de viagem serdo
cobertas com deslocamento aéreo.

Cabe a Comissdo Organizadora convidar professores e alunos da
instituicio que sedia o evento para constituirem uma Comissdo
Julgadora. Esta Comissdo elaborard os critérios para selecdo dos
melhores e indicara o vencedor.

O prémio ser& anunciado na ceriménia de encerramento do CREEM. No
COBEM/CONEM sera entregue ao aluno agraciado um diploma de
outorga do prémio.

O agraciado se obrigara a apresentar no COBEM/CONEM o seu
trabalho em local e data a ser designado pelas respectivas comissdes
organizadoras

Aprovada em reunido da Diretoria de 08 de Outubro de 2002



